附件1:            第十二批创新项目和第十一批延期项目结题验收时间内容安排表
	参与对象
	内容
	日期
	时间
	形式
	备注

	




各项目组
	核对资助项目和自筹项目名单信息
	4月12日
	16:30之前
	如有问题，现场反馈或电话反馈均可
	办公地点：南湖校区科学馆207；联系电话：83690117

	
	结题验收资格审查
	4月21日
[bookmark: _GoBack]（周日）
	09:00-12:00
14:00-16:00
	现场提交。地点为创新创业学院项目部（南湖科学馆207房间）
	提交资格审查材料（按附件2要求提交）

	
	提交展板材料（附件3，PSD格式）+项目信息表(附件6，项目成果一定要全面)
	5月9日
（周四）
	16:30之前
	邮件提交。邮箱为neu83690117@163.com
	通过资格审查项目组提交，提交展板材料（按附件3要求格式提交），项目信息表按照附件6要求。

	
	提交结题申请书等相应材料
	5月13日
（周一）
	16:30之前
	现场提交。地点为所在学院教学办、各重点实验办公室（软件学院上交至分团委）
	通过资格审查项目组提交相关材料（具体材料参见各学院收取材料内容）

	各项目组


	项目组提交材料清单：
纸质版材料：
1.《结题申请书》，项目成果等项目实施佐证材料，以上材料一同装订提交，一式五份；
2.《结题项目汇总表》一式一份。
电子版材料：
1.《结题项目汇总表》（附件5）；
2.《结题申请书》（附件4）；
3. 论文（按附件7要求格式）；
4.答辩PPT（office 2013格式）。
5. 提交至少5张项目成员在一起做实验的照片或项目成果照片。
（每个项目组建立一个文件夹，应包含电子版材料2,3,4,5。五项材料统一存放在文件夹中，文件夹以项目编号命名。所有文件命名须包含项目编号，例“180001结题申请书”）
	4月22日-5月13日
	5月13日16:30之前（项目组）



	现场收取。地点为所在学院教学办、重点实验室办公室（软件学院上交院团委）
	各项目组5月13日16:30之前按要求提交各项纸质版和电子版材料。



	各学院
	收取项目组材料清单：
纸质版材料：
1.《结题申请书》，项目成果等项目实施佐证材料，以上材料一同装订提交，一式五份；
2.《结题项目汇总表》一式一份。
电子版材料：
1.《结题项目汇总表》（附件5）；
2.《结题申请书》（附件4）；
3. 论文（按附件7要求格式）；
4.答辩PPT（office 2013格式）；
5. 提交至少5张项目研究照片或项目成果照片作为项目支撑材料。
（每个项目组建立一个文件夹，应包含电子版材料2,3,4,5。五项材料统一存放在文件夹中，文件夹以项目编号命名。所有文件命名须包含项目编号，例“180001结题申请书”）
	
	5月21日16:30之前
（各学院）
	现场收取。地点为所在学院教学办、重点实验室办公室（软件学院上交院团委）
	各学院收齐整理好后，填写学院意见，主管教学工作负责人签字，并加盖部门公章后于5月21日16:30之前将所有材料交至创新创业学院项目部（南湖校区科学馆207房间）。

	各项目组
	项目成果展
	5月24日暂定
	08:00-12:00
	项目成果展。现场展示。成员着装整洁大方，准时完成签到，现场领取选票和相关资料，主动展示与交流，完成现场投票评选活动。
	具体安排另行通知

	各项目组
	结题验收答辩
	5月25-26日
	全天
	项目结题验收答辩，成员着装整洁大方，准时完成签到，按照要求完成答辩和展示。
	具体安排另行通知
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