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注；
仅需要项目负责人登录系统录入中期检查信息即可
[bookmark: _Toc18579]一、前期准备工作
1. [bookmark: _Toc22632]浏览器

支持IE、360、Google Chrome、Firefox等主流浏览器。（推荐Google Chrome，

如使用其他类型浏览器请开启极速模式）

2. [bookmark: _Toc7120]通过校园网，直接使用VPN登录
登录东北大学官网http://www.neu.edu.cn/，选择“一网通办”，进入“个人信息门户”
[image: ]

通过统一身份认证后，选择“应用”
[image: ]
在所有应用中，选择VPN
[image: ]
接着，在校内网站中，选择创新创业管理系统
[image: ]
4. 在校内登录，可以直接在“一网通办”的所有应用中查询创新创业管理系统
[image: ]

3. [bookmark: _Toc29076][bookmark: _Toc30970]登录
登录网址：http://cxcy.neu.edu.cn/
进入网站后，输入统一身份认证的账号密码。
[image: ]






[bookmark: _Toc26176]二、提交材料
1. [bookmark: _Toc25728]中期检查
项目负责人：点击“用户中心”，进入大创项目管理后台。点击中期检查的“申报信息”按钮，管理中期项目。
[image: ]
按项目要求选择“参与评审形式”和“是否参与国创计划重点支持领域遴选”。温馨提示：如果选择参与国创计划重点支持领域遴选，那么参与评审形式只能选择国家级答辩评审。
[image: 7316063b7cabc87f1ba08e66bd30909]
[bookmark: _GoBack]本次中期检查采取书面评审和现场答辩评审相结合的方式。其中，申请国家级项目的团队需要参加现场答辩评审；申请省级、校级项目的团队参与书面评审。申请国家级答辩评审的项目，务必同时上传答辩PPT。


[image: ]
国家重点支持领域项目可以适度提高资金支持额度，并优先邀请参加全国大学生创新创业年会。请有意向参评的项目组在提交中期检查申请时明确做出选择“是否参与国家重点支持领域项目遴选”。温馨提示，只有申请国家级项目评定且符合项目指南要求的项目才可以申请参加国家重点支持领域项目遴选。

如果选“是”，就必须参与国家级答辩评审，和上传答辩PPT。
[image: ]
按项目进展的实际情况填报。
[image: ]
[image: ]



按照要求逐项填写项目信息
注意：项目进展或阶段成果的佐证材料须足以证明项目取得的明显进展或者与阶段成果对应，形成很好的佐证关系。
[image: ]

注意：无需变更请选择“否”，需要变更选择变更类型，并在“变更信息情况说明”栏目上传对应的附件材料
[image: ]
项目的信息填报完成后点击“提交审核”，如果未考虑是否要提交中期检查信息，点击“暂存”暂时存放信息。（系统内可下载中期申报书模板）

[image: ]

[bookmark: _Toc23145]1.1项目状态
提交成功截图：显示待审核状态即为成功提交。
[image: ]
如果项目被退回，请修改后重新提交。
[image: ]
[image: ]
2. [bookmark: _Toc22118]日常管理

[bookmark: _Toc20263][bookmark: _Toc31287]2.1项目终止申请
中期不涉及项目延期问题，所有项目都需要在系统录入中期情况，参与中期检查。但项目因为不可抗力必须要终止的，可以点击终止申请。点击申请后，填写申请内容等待审批即可（项目终止申请须特别慎重，须事前经指导教师、全体项目组成员和所属学院院级管理员同意方可进行）。
[image: ]

[image: ]
中期终止流程需要由指导教师审核到学院审核，最终学校审核，审核通过后项目状态自动更改，可通过橙色字体或消息通知查看。

[bookmark: _Toc21525][bookmark: _Toc29847]2.2成果录入
点击[image: ]录入本项目获得的相关成果（包括竞赛、论文、专利、著作权、实物等根据本校实际情况填写）。没有可跳过。
[image: ]
3. [bookmark: _Toc3182]中期变更成员、变更指导教师

[bookmark: _Toc18102]3.1 变更成员：
请上传全体成员签字的变更材料，无需导师签字盖章，但是需要导师在线审核，然后由学院审核，最终由创新创业学院审核通过后，方可完成变更

[image: ]
并提交变更原因：
[image: ]

[bookmark: _Toc3682]3.2变更指导教师
由第一指导教师（之前的）审核通过后，到学院审核，最终学校审核通过才可变更

[image: ]










东北大学
大学生创新创业训练计划项目
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以下为指导教师项目变更申请流程，注意：项目成员变更、指导教师变更、延期和终止审核都只需要第一指导教师审核。

[bookmark: _Toc8190]一、前期准备工作（指导教师登录）
1. [bookmark: _Toc3258]浏览器


支持IE、360、Google Chrome、Firefox等主流浏览器。（推荐Google Chrome，

如使用其他类型浏览器请开启极速模式）

[image: 浏览器命名]

2.通过校园网，直接使用VPN登录
登录东北大学官网，选择“一网通办”，进入“个人信息门户”，通过统一身份认证后，选择“应用”
[image: ]
在所有应用中，选择VPN
[image: ]
接着，在校内网站中，选择创新创业管理系统
[image: ]

[bookmark: _Toc3975]1.登录
第一步：点击官网右上角“指导教师”角色登录。输入统一身份认证的账号密码。
[image: ]
[image: ]


第二步：点击“创新创业”。
[image: ]
第三步：点击“大创项目”，选择对应批次的大创项目年份进入。
[image: 8bb934624c8780e4e6ae1a405d99665]





[bookmark: _Toc25357]二、项目管理
1. [bookmark: _Toc28645]中期检查审核
点击“项目管理”审核中期项目，中期阶段操作与立项一致，老师可通过“项目信息”查看学生提交的中期检查报告。

[image: ]
[image: ]
[image: ]
（如果文件为pdf格式，鼠标右键点击在新标签页中打开链接可实现在线预览）

· 中期审核通过：指导教师审核通过由学院审核，最终由学校审核
· 中期审核不通过/退回：学生重新提交再次由指导教师审核，学院审核，最终由学校审核







2. [bookmark: _Toc30873]中期终止审核
由学生申请终止项目，指导老师指导教师审核通过由学院审核，最终由学校审核。
[image: ]

3. [bookmark: _Toc4424]项目变更
项目成员变更：由指导老师审核，然后学院审核，最终由学校审核。

[image: ]
项目指导老师变更：所有变更需求全部需要项目负责人去提交，由指导老师审核，然后学院审核，最终由学校审核。

[image: ]

· 审核通过后系统自动变更。
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