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注：
大创项目申报全流程只需要项目负责人进行录入，队员可进入系统的“用户中心”查看项目的进展情况。每位同学每年只能申报或参与一个在研项目。
登录方式，请使用电脑操作；推荐浏览器：谷歌浏览器，360浏览器（极速模式），QQ浏览器（极速模式）
[bookmark: _登录][bookmark: _Toc32406][bookmark: _Toc13523]前期准备工作
1. [bookmark: _Toc18923][bookmark: _Toc27702][bookmark: _Toc24395]浏览器

支持IE、360、Google Chrome、Firefox等主流浏览器。（推荐Google Chrome，

如使用其他类型浏览器请开启极速模式）

2. [bookmark: _Toc30650][bookmark: _Toc14790][bookmark: _Toc32580]通过校园网，直接使用VPN登录
登录东北大学官网http://www.neu.edu.cn/，选择“一网通办”，进入“个人信息门户”
[image: ]

通过统一身份认证后，选择“应用”
[image: ]
在所有应用中，选择VPN
[image: ]
接着，在校内网站中，选择创新创业管理系统
[image: ]







4. 在校内登录，可以直接在“一网通办”的所有应用中查询创新创业管理系统。
[image: ]
3. [bookmark: _Toc16447][bookmark: _Toc25567][bookmark: _Toc27955][bookmark: _Toc30970]登录
登录网址：http://cxcy.neu.edu.cn/
进入网站后，输入统一身份认证的账号密码。
[image: ]










进入大创项目页面后，在项目列表中选择对应的申报年份，点击进入。
[image: ]
4. [bookmark: _Toc10306][bookmark: _Toc14420][bookmark: _Toc335][bookmark: _Toc16486][bookmark: _Toc17704]项目申报
[bookmark: _Toc21169]4.1报名
进入项目页面，点击[image: ]，选择项目类别（如果分类选错了需要删除重新申报），不同类别的申报信息不同，按照提示实际填写申报信息后点击保存即可。
[image: ]
· ※学生、教师信息只需要输入学号和工号便会同步基础数据库的部分数据。不支持直接输入“姓名”。
· [image: ]红色星标为系统的必填项。
· 负责人表单填报完成后，点击“提交”进行下一步。

[bookmark: _Toc18605]4.1报名信息填写
项目负责人需要分别填报项目信息、成员信息、指导教师信息和项目详细信息，按页面每个字段的提示要求逐步进行填报。
[bookmark: _Toc24714][bookmark: _Toc28074]第一步：填写负责人与项目信息，项目类别可根据项目方向进行选择。（选择资助项目均需要提交答辩PPT，获优直推和科普节直立项目除外）
[image: ]


注：项目的所属学院要根据学校要求选择。（如果选错将无法推送到该项目的审核学校，请谨慎选择）
[image: ]
全部填写完成后点击“提交”
[image: ]

第二步：填写成员信息
成员身份选择：核心成员1人、预备成员最多三人
成员信息，输入学号后部分基础信息会自动补充。
[image: ]
第三步：填写教师信息，需提前和指导教师沟通工号等基础信息。
[image: ]

第四步：填写项目详细信息
请根据系统提示要求选择。选择内容请谨慎填写。

[image: ]
并根据系统要求填报对应的选项。例如：选择了“获优直推项目”则需要对应的选择直推项目来源。（如项目申报不明确，请联系指导老师后在进行选择）
[image: ]
[image: ]
请仔细填写合作方姓名和联系方式。
[image: ]



“大学生创新基地项目”每个学院有对应分配名额，如果与名额不符，则项目最终会被退回。
[image: ]
[image: ]
选择“三级以上教师指导项目”需要跟项目指导教师确定后在进行选择。
[image: ]
如果不是以上类别都不属于，请选择“否”。
[image: ]
所有项目需要根据系统要求上传“项目申报书”（全体签字扫描PDF上传），资助项目需要在系统内提交答辩PPT。其他支撑材料请选择性填写。
[bookmark: _GoBack][image: ]
（注意：点完提交不是最后一步）
点击“提交”后，需要等页面跳转，再点击提交审核，方可申报成功。提交成功后请尽快联系指导教师审核。
[image: ]
报名成功样例。如果需要修改项目信息：
· 第一种指导教师未审核情况下，可以撤销审核，重新修改。
· 第二种指导教师已审核情况下，请联系指导教师将你的项目退回。
[image: ]
5. [bookmark: _Toc30744][bookmark: _Toc24181][bookmark: _Toc1065][bookmark: _Toc21209]项目修改
[bookmark: _Toc15204]5.1用户中心
学生版块的“用户中心”用于管理正在报名或已经报名成功的大创项目。
[image: ]

在项目提交未被指导教师审核且在项目申报截止之前，允许申报者进行修改，在用户中心的管理项目中修改。
[image: ]
[bookmark: _Toc27382]5.2项目状态
通过橙色字体可查看项目的申报状态。
[image: ]
退回：项目退回后请联系指导教师或查看教师反馈，修改后重新提交即可。
      [image: ]
立项淘汰：项目申报失败。
[image: ]
6. [bookmark: _Toc27911][bookmark: _Toc11184][bookmark: _Toc12139][bookmark: _Toc27086]消息通知
项目进展状态可通过消息通知实时掌握。
[image: 1728873567477]
7. [bookmark: _Toc2286][bookmark: _Toc16501][bookmark: _Toc25007][bookmark: _Toc25226]删除报名信息
点击用户中心，进入到“我的大创”可对项目进行日常操作和管理。（如项目已被审核则无法删除）
[image: ]
在申报过程中项目申报类别出现错误，可点击删除报名信息进行重新申报。※注意：删除不可恢复，谨慎操作。
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[bookmark: _Toc6483][bookmark: _Toc12696]大学生创新训练计划项目
[bookmark: _登录_1][bookmark: _Toc4488][bookmark: _Toc7002][bookmark: _Toc9321][bookmark: _Toc13924]申报立项操作指南（教师篇）
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注：
指导教师进入系统后需查看项目是否符合申报条件，审核项目相关信息。
登录方式，请使用电脑操作；推荐浏览器：谷歌浏览器，360浏览器（极速模式），QQ浏览器（极速模式）
[bookmark: _Toc28991][bookmark: _Toc26819][bookmark: _Toc6163][bookmark: _Toc13021][bookmark: _Toc2786]一、前期准备工作（指导教师登录）
1. [bookmark: _Toc28227][bookmark: _Toc23018]浏览器


支持IE、360、Google Chrome、Firefox等主流浏览器。（推荐Google Chrome，

如使用其他类型浏览器请开启极速模式）

[image: 浏览器命名]

2.通过校园网，直接使用VPN登录
登录东北大学官网，选择“一网通办”，进入“个人信息门户”，通过统一身份认证后，选择“应用”
[image: ]
在所有应用中，选择VPN
[image: ]
接着，在校内网站中，选择创新创业管理系统
[image: ]

2. [bookmark: _Toc19969][bookmark: _Toc8210]登录
第一步：点击官网右上角“指导教师”角色登录。输入统一身份认证的账号密码。
[image: ]
[image: ]
第二步：点击“创新创业”。
[image: ]
第三步：点击“大创项目”，选择对应批次的大创项目年份进入。
[image: ]

3. [bookmark: _Toc24582]项目管理
查看学生提交的项目详细内容。
[image: ]

项目信息点开后，有铅笔图标[image: ]，则指导教师可协助学生修改项目。若没有说明管理员未开启该功能，教师只能查看，不合格的信息直接退回到学生端。
[image: ]
[image: ]
（如果文件为pdf格式，鼠标右键点击在新标签页中打开链接可实现在线预览）
[bookmark: _Toc2487]通过信息栏切换查看项目详细信息
[image: ]
核对学生填报的项目与项目来源是否相符。
[image: ]
[bookmark: _Toc1875]
4. [bookmark: _Toc13783][bookmark: _Toc6345][bookmark: _Toc20551][bookmark: _Toc7704]立项审核
审核通过：代表指导教师已查看项目，确定项目符合申报条件，同意申报，点击通过并输入审核意见。
[image: ]
审核不通过：需要学生修改项目内容，可附带审核意见。
[image: ]
退回：需要学生修改项目内容，直接由指导教师退回该项目，学生可修改后提交。（原则上退回和不通过都可以点击）
[image: ]
若学院未审核情况下，指导教师有权利将审核通过的项目再次退回到学生端，让学生重新修改。若学院已经审核则无法再退回。
[image: ]
· 审核通过后指导教师审核结束，等待学院和学校审核。
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